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PARTE PRELIMINAR
DO ATO NORMATIVO

Compreende os elementos do ato normativo anterior ao texto normatizador.

Epigrafe - indica a espécie normativa, o nimero e o ano de sua
assinatura.

RESOLUGAO NORMATIVA N° 61/ 2025
PORTARIA NORMATIVA N° 1015/ 2025
Formatacao

Grafada em letras maiusculas, em negrito, de forma centralizada,
automaticamente pelo SEI (Sistema Eletronico de Informagdes). A data completa da
assinatura sera inserida no sistema de divulgag¢ao de atos normativos, no site do
Tribunal.

Numeragao
. Resolugdes Normativas terao numeragao sequencial, em continuidade as séries
iniciadas no ano de 2020.
. Portarias Normativas terdo numeracgao sequencial, a partir do ano de 2025.
. Provimentos terdo numeracao sequencial, reiniciada a cada ano.
. Portarias de pessoal terao numeragao sequencial, reiniciada a cada ano.
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Ementa - informa, de modo conciso, o objeto do ato normativo.

Dispbe sobre o Regimento Interno da
RESOLUCAO TRE/SE N° 39/2023 Corregedoria Regional Eleitoral de
Sergipe.

Designa integrantes do Grupo de
Trabalho "Observatério de Direitos
Politicos Fundamentais da Mulher/
Tribunal Superior Eleitoral - TSE".

PORTARIA TSE N° 739/2024

Formatacao
Grafada em letras maiusculas e minusculas, com recuo a margem direita e
com o texto alinhado a esquerda.

Caracteristicas

Deve ser compreensivel por si mesma.

Sera iniciada por um verbo no presente do indicativo, flexionado no impessoal
ou na terceira pessoa do singular como: autoriza, cria, regulamenta, aprova,
disciplina, institui, altera, revoga e similares.

A expressao “e da outras providéncias” s6 podera ser utilizada nas seguintes
situacoes:

. em atos normativos de excepcional extensdo e com multiplicidade de temas; e
. em questao pouco relevante e relacionada com os demais temas expressos
na ementa.

A ementa da norma alteradora ou revogadora deve fazer referéncia ao ato
alterado ou revogado, indicando, sempre que possivel, sem prejudicar a concisao,
o conteudo da norma alterada e, ao final, especificando o objetivo da alteragao.

PORTARIA N° XXX, de 02 de dezembro de 2024

Altera a Portaria TRE/SE n°® XXX/2023, que
designa integrantes da Comissao XXXXXXXXX,
para substituir integrante.
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Predmbulo - indica o cargo da autoridade competente, o d6rgao
expedidor, o fundamento legal/normativo da competéncia para
emissao do ato, considerandos e a ordem de execucgao.

O PRESIDENTE DO
TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE
SERGIPE, no uso das

CONSIDERANDO a
publicagdo da Resolugéo
CNJ N° 410/2021, que
dispde sobre normas

o - . L RESOLVE:
atribuigdes que lhe sao gerais e diretrizes para a
conferidas pelo art. 28, instituicdo de sistemas
inciso XXXIV, do de integridade no ambito
Regimento Interno, do Poder Judiciario,
O PRESIDENTE DO
TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE
SERGIPE, no uso das
atribui¢des que lhe sao
conferidas pelo art. 28, -\ DERANDO a
inciso Xlll, do Regimento ) .
Interno deste Egrégio realizagao do segundo
. gred turno das eleicdes RESOLVEM:
Tribunal e a municipais de Aracaju no
CORREGEDORA 2 J

REGIONAL ELEITORAL,
no uso das atribuigdes
que lhe sao conferidas
pelo art. 37, inciso XXIV,
também do Regimento
Interno desta Corte,

dia 27/10/2024,

>

)
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Formatacao

1. Cargo da autoridade signataria e o érgao expedidor

Devera ser completa e sem abreviagdes, em letras maiusculas e sem negrito, junto
a margem esquerda.

O fundamento legal da competéncia para a emissao do ato devera ser especifico,
grafado em letras minusculas e sem negrito, devera separar-se por virgula da
denominacéo do érgéo e utilizar a expresséo "no uso das atribuicées que Ihe sdo
conferidas xxxxxx (especificar a referéncia normativa)".

O fundamento legal deve ser especifico e seguido por virgula.

Nao utilizar expressdes genéricas do tipo “No uso de suas atribuigdes regimentais
e regulamentares” ou os seus equivalentes.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, no uso das
atribuicoes que Ihe sao conferidas pelo art. 28, inciso XXXIV, do Regimento Interno,

N&o precisa indicar o nome da autoridade

B

2. Considerando(s)

A palavra “CONSIDERANDOQ?” sera grafada em letras maiusculas, sem negrito, a
margem esquerda da pagina e terminara:

« com uma virgula, no caso de existir apenas um;

« na hipétese de existir mais de um "CONSIDERANDOQO", o seu texto termina com
ponto-e-virgula, devendo, o penultimo "CONSIDERANDOQ", ser seguido da
conjuncgao aditiva "e" depois do ponto-e virgula;

. 0 texto do ultimo "CONSIDERANDQO" terminara com uma virgula.

Admite-se, salvo casos excepcionais, no maximo, 5 (cinco) CONSIDERANDOS.

Com excecdao das portarias de pessoal, é
obrigatorio incluir nos “CONSIDERANDOS” a
vinculagdo pertinente aos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030.

’\

Q,
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CONSIDERANDO o ODS 16 da Agenda 2030, da ONU, que visa a promover
sociedades pacificas e inclusivas para o desenvolvimento sustentavel, proporcionar
0 acesso a justica para todos e construir instituicdes eficazes, responsaveis e
inclusivas em todos os niveis;

CONSIDERANDO a publicacao da Instrugdo Normativa n° 10 do Tribunal Superior
Eleitoral (TSE), que regulamenta a gestao de conteudos dos Portais da Justica
Eleitoral,

CONSIDERANDO a relevancia de disciplinar a gestdo de conteudos para garantir
atualizagdes periodicas do Portal do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe (TRE-
SE), para promover o acesso as informagdes do Tribunal no ambiente digital, em
obediéncia a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo — LAl), e para adequar
o tratamento de dados pessoais a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de
Dados — LGPD); e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os servicos de publicacido de
conteudo no site do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe,

3. Ordem de execucao

A ordem de execucgédo “RESOLVE” ou “RESOLVEM?” deve ser grafada em letra
maiuscula e sem negrito, seguida de dois pontos (inser¢do automatica pelo SEl).

RESOLVE:

J
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Enunciado do objeto e Ambito de aplicacao

« No primeiro artigo do ato normativo deve constar o seu objeto e o0 ambito de
aplicacao, com excegao das normas meramente alteradoras ou revogadoras;

« O texto do primeiro artigo do ato normativo ndo formara locu¢do com o verbo
constante na ordem de execugado (RESOLVE ou RESOLVEM) nem sera iniciado
com verbo no infinitivo impessoal (Instituir ou implementar, por exemplo);

. Cada ato normativo tratara de um unico objeto;

. Nos casos de norma alteradora, o objeto deve limitar-se a alteragao de outra(s)
norma(s);

« Em caso de alteragdo de anexo, é fundamental mencionar de modo geral o
conteudo que esta sendo alterado;

« Nao conterd matéria estranha ao objeto nele indicado ou a este ndo vinculada
por afinidade, pertinéncia ou conexao;

« O mesmo assunto nao podera ser disciplinado por mais de um ato normativo
interno, exceto quando o subsequente se destine a complementar outra norma
do Tribunal, vinculando-se a esta por remissao expressa.

FORMA INCORRETA FORMA CORRETA

Art. 1° Esta Portaria aprova o manual
Art. 1° Aprovar o manual de Atos de Atos Normativos no ambito do
Normativos. Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe,
na forma de seu anexo.

Art. 1° Esta Portaria aprova o manual
de Atos Normativos no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe,
na forma de seu anexo.

Art. 1° Aprovar o manual de Atos
Normativos e declara ponto facultativo.

Art. 1° Esta Portaria altera o anexo da
Portaria TRE-SE N° XX/2024, para
modificar as regras sobre revogagao de
normas, passando a vigorar na forma do

Art. 1° Esta Portaria altera o manual de
Atos Normativos no ambito do Tribunal.
Art. 2° A publicagao dos atos

normativos do Tribunal ocorre no Diario

de Justica Eletrénico (DJE). anexo desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na

data da sua publicagao.
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PARTE NORMATIVA
DO ATO

Orientacgoes gerais

O ato normativo tera apenas 1 (um) objeto e ndo contera matéria:
. estranha ao objeto que visa disciplinar; e
« nao vinculada a ele por afinidade, pertinéncia ou conexao.

Quando o ato normativo que dispuser sobre matéria ja tratada em ato da mesma
espécie normativa sera editado por meio de:
. alteragao do ato normativo existente; ou
. edigao de novo ato normativo, do qual constara a revogagao do ato normativo
existente.

E vedada a alteracdo de norma por meio de despacho de autoridade.
Na elaboracao do texto do ato normativo nao se usa:

. texto sublinhado;

. texto tachado;

. cabecalho;

. rodapé;

. texto colorido;

. qualquer forma de caracteres ou simbolos n&o imprimiveis;

a expressao “e/ou”.

Na publicagao, ndo se deve utilizar links direcionando a processos ou a
documentos no SEI ou no PJE (Processo Judicial Eletronico).

O texto tachado é utilizado apenas para fins de consolidagédo no sistema proprio
de divulgacéo de atos normativos.

As palavras e as expressdes em latim ou em lingua estrangeira sdo grafadas em
italico.

A denominacao de cargo publico ou fungcédo de confianga mencionada em ato
normativo podera ser flexionada conforme o género da pessoa que a ocupe no
momento da proposi¢cao do ato normativo.
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O artigo deve abranger um unico assunto e trara exclusivamente a norma geral.
As medidas complementares e as excegdes devem ser reservadas as subdivisdes,
especialmente aos paragrafos.

Formatacao

O primeiro artigo do ato normativo indicara o seu objeto e o respectivo ambito de
aplicagao.
Indicado pela abreviatura "Art.” ou “art.” (quando utilizada no meio da sentenca).

Art. 1° A gestado de conteudos no Portal do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe
passa a ser regulamentada por esta Portaria, no ambito do Tribunal.

. Numeracéao ordinal até o nono artigo.

. Numeracéao cardinal, acompanhada de ponto, a partir do artigo 10.

« O artigo separa-se do texto por um espaco em branco.

. A abreviatura e a numeragao do artigo n&o terdo negrito ou outro tipo de realce.

. Alinha-se na margem esquerda da pagina.

. Inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou, nos casos em que se
desdobrar em incisos, com dois pontos.

Art. 9° Revoga-se a Portaria TRE-SE N° 357/2024.

Art. 10. Compete a Diretoria-Geral:

| - designar servidores(as) para integrarem comissées, inclusive as comissdes de
licitacao, contratacao, recebimento e fiscalizagao, salvo comissao especial que deva
ser designada pela autoridade maxima do 6rgao;

A parte normativa do texto divide-se em artigos. O artigo subdivide-se em

paragrafos ou em incisos; os paragrafos em incisos; os incisos, em alineas; as
alineas, em itens.

Artigo |
Incism

[

Paragrafio
Inciso ——

Adinen —1
Ttein

Figura 1: Desdobramentos do artigo (Lima, 2008)
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Trata-se de uma disposi¢cao secundaria que explica, complementa ou restringe o
artigo. A matéria tratada deve estar ligada a de que se ocupa o artigo.
A regra fundamental nunca deve ser enunciada em paragrafo.
. Representado pelo sinal grafico "§" por um espago em branco, seguido da
numeracao ordinal até o nono e cardinal a partir do artigo 10.
. Alinha-se na margem esquerda da pagina.
« A numeracao é separada do texto por um espaco em branco, sem tracos ou

outros sinais.

« O texto do paragrafo unico e dos paragrafos inicia-se com letra maiuscula e
termina com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-
pontos.

§ 9° Os atos pessoais e os de provimento ou de vacancia de cargo publico serao
identificados apenas pela data.
§ 10. Os demais atos serdo identificados pela data e pela ementa.

Quando existir apenas um, utilizar a expresséo "Paragrafo unico." por extenso,
sem italico ou outro realce, seguido de um ponto, e separada do texto por dois
espagos em branco.

Paragrafo unico. A formulagdo de normas penais em branco devera ser evitada.

Inciso

E empregado como elemento discriminativo do artigo se o assunto nele tratado
nao puder ser condensado no préprio artigo ou se ndo se mostrar adequado a
constituir um paragrafo.

Representado por algarismos romanos seguidos de travesséo curto “-”, o qual é
separado do algarismo e do texto por um espago em branco.

O texto de um artigo ou de um paragrafo ndo podera desdobrar-se em um unico
inciso.

. Inicia-se com letra minuscula, salvo quando se tratar de nome proprio.
. Alinha-se na margem esquerda da pagina.
« Em geral, termina com ponto-e-virgula.

. Termina com dois pontos, quando se desdobrar em alineas.
. Termina com ponto, caso seja o ultimo.

Art. 604. Para apuracéo dos haveres, o juiz:

| - fixara a data da resolucao da sociedade;

II - definira o critério de apuragéo dos haveres a vista do disposto no contrato social;
e

lll - nomeara o perito.

Q
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Alinea

Representada por letra minuscula seguindo o alfabeto e acompanhada de
parénteses, separada do texto por um espago em branco.
Inicia-se com letra minuscula, salvo quando o primeiro termo for nome préprio.
O texto de um inciso ndo podera desdobrar-se em uma unica alinea.
. Alinha-se na margem esquerda da pagina.
. Em geral, termina com ponto-e-virgula.

. Termina com dois pontos, quando se desdobrar em itens.
. Termina com ponto caso seja a ultima e antecede artigo ou paragrafo.

Art. 206. Prescreve:

§ 1° Em um ano:

I-(...);

Il - a pretensao do segurado contra o segurador, ou a deste contra aquele, contado o
prazo:

a) para o segurado, no caso de seguro de responsabilidade civil, da data em que é
citado para responder a agao de indenizagao proposta pelo terceiro prejudicado, ou
da data que a este indeniza, com a anuéncia do segurador;

b) quanto aos demais seguros, da ciéncia do fato gerador da pretenséo;

[tem e subitem

A alinea pode se desdobrar em itens e estes em subitens, representados por
algarismo arabico seguido de ponto e separado do texto por um espago em branco.
Iniciam-se com letra minuscula, salvo quando o primeiro termo for nome préprio.
O texto de uma alinea ndo podera desdobrar-se em um unico item e este néo
podera dividir-se em um unico subitem.
. Alinha-se na margem esquerda da pagina.

. Em geral, terminam com ponto-e-virgula.
. Termina com ponto, caso seja o ultimo e antecede artigo ou paragrafo.

Art. 1° Sao inelegiveis:

I-(...)

Il - para Presidente e Vice-Presidente da Republica:
a) até 6 (seis) meses depois de afastados definitivamente de seus cargos e fungdes:
1. os Ministros de Estado:
2. os chefes dos érgéos de assessoramento direto, civil e militar, da Presidéncia da
Republica;
(...)

Q
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Agrupamento

|\r'|l:11l.1-t_ i +  Artign ||

—
= Parire 1
—

Livro 1

#  Tinulo l

~]| Capitulo Hi

=

Seciin ]_

Sulbsegho [

Figura 2: Agrupamentos do artigo [Lima, 2008)

O agrupamento de artigos podera constituir Subsegdes; o de Subsecdes, a
Secao; o de Secgdes, o Capitulo; o de Capitulos, o Titulo; o de Titulos, o Livro e o de
Livros, a Parte.

As partes podem ser subdividas em Parte Geral e Parte Especial.

Poderao ainda ser utilizados os agrupamentos: Disposi¢cdes Preliminares, Gerais,
Finais ou Transitorias, conforme necessario.

Embora os critérios utilizados para o agrupamento de artigos sejam de escolha
relativamente discricionaria de quem redige o ato, devem, contudo, guardar
adequacgao com a matéria regulada. As regras basicas para o agrupamento de
artigos sao:

. Deve-se guardar fidelidade basica com o agrupamento escolhido.

. Deve-se reunir em um mesmo contexto matérias que guardem afinidade objetiva
entre si.

. Deve-se disciplinar os procedimentos de acordo com uma ordem cronologica.

Do Capitulo, Do Titulo e Do Livro

Grafados em letras maiusculas, identificados por algarismos romanos,
acompanhados por nome do assunto disciplinado na unidade.

As numeragdes e denominagdes das unidades de agrupamento deverao estar
centralizadas.

O nome do assunto tratado em cada unidade de agrupamento devera ser iniciado
pela preposigao “De”, contraida com o artigo apropriado: “0”, “a”, “0s”, “as”.

O nome do assunto disciplinado na unidade de agrupamento devera estar na
linha abaixo a do nome do tipo da unidade.

O “Livro” deve ser reservado para atos de extraordinaria extenséao.

Q

Tribunal
Regional
Eleitoral



Da Secao e Da Subsecao

Identificadas em algarismos romanos e grafadas com iniciais maiusculas e em
negrito.

As numeragdes e denominagdes das unidades de agrupamento deverao estar
centralizadas.

O nome do assunto tratado em cada unidade de agrupamento devera ser iniciado
pela preposi¢ao “De”, contraida com o artigo apropriado: “0”, “a”, “0s”, “as”.

O nome do assunto disciplinado na unidade de agrupamento devera estar na
linha abaixo a do nome do tipo da unidade com as iniciais das palavras maiusculas.

LIVRO |
DO DIREITO DAS OBRIGACOES
’ (...)
TITULO VI
Das Varias Espécies de Contrato
CAPITULO |
Da Compra e Venda
(...)
Secao ll
Das Clausulas Especiais a Compra e Venda
Subsecao |
Da Retrovenda

Q
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PARTE FINAL DO ATO
NORMATIVO

As partes finais dividem-se em:

. Facultativas: disposi¢des sobre as medidas necessarias a implementacéo;
disposigdes transitorias; e clausula de revogacgéo.

. Obrigatorias: clausula de vigéncia e fecho.

Disposigoes para implementagao

Indicam agdes ou providéncias que devem ser adotadas para garantir a efetiva
aplicacao e execugao do ato normativo.

Disposigdes transitodrias

Sao normas que visam regular situacdes temporarias.

Clausula de revogacao

Indica explicitamente os atos ou as partes dos atos que ficam revogadas, em
razao de novo regramento.

Disposta no penultimo artigo.

A expressao “revogam-se as disposi¢gdes em contrario”, “mantido no que couber”
e expressoes equivalentes ndo serao mais usadas.

Caso nao haja a revogacédo de nenhum dispositivo normativo, o ato n&o possuira
clausula revogatoria.

Na hipotese de revogacao de ato normativo alterado por norma posterior, a
revogacao expressa acarretara também a revogacao dos dispositivos modificados
pela norma alteradora.

A clausula de revogacao sera subdividida em incisos, alineas, itens e subitens
quando se tratar de:

« mais de um ato normativo; ou
. dispositivos ndo sucessivos do mesmo ato normativo.

Art. 3° Revogam-se:
| - a Portaria TRE/SE N° 177/2021, 07 de agosto de 2021; e
Il - a Portaria TRE/SE N° 521/2023, 02 de junho de 2023.

J
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Clausula de vigéncia

A clausula de vigéncia indicara a data de entrada em vigor do ato normativo.
E indicada de forma expressa no ultimo artigo da norma, de modo a contemplar
prazo razoavel para que se tenha amplo conhecimento.
Ha situagées em que a vigéncia do ato normativo, ou a produgéo dos seus
efeitos, ndo sera imediata.
O periodo de vacancia ou a postergacao da producao de efeitos sera previsto nas
seguintes normas:
« de maior repercussio;
. que demandem tempo para esclarecimento de seu conteudo;
« que exijam medidas de adaptacéao; ou
« em que nao convenha a producgao de efeitos antes da edicdo de ato normativo
inferior ainda n&o publicado.

Nesses casos, recomenda-se estabelecer periodo de vacancia razoavel e que
seja utilizada a clausula "Este(a) (nome do ato administrativo normativo) entra em
vigor em XX/XX/XXXX (data especifica)”.

Quanto aos atos normativos de menor repercussao, deve-se utilizar a expressao
"entra em vigor na data de sua publicacao".

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor em 22 de margo de 2025.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo, produzindo seus
efeitos a partir de 09 de fevereiro de 2024.

Art. 3° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Para Portarias: contera apenas o(s) nome(s) da(s) autoridade(s) signataria(s),
que devera ser incluido mediante assinatura eletrénica.

Para Resolugdes: contera a mengao ao local, seguida de virgula e da data de
assinatura por extenso com ponto apés a data e, em cada um numa linha, o(s)
nome(s) da(s) autoridade(s) signataria(s).

Retirar CUMPRA-SE.
Incluir o PUBLIQUE-SE apenas no ato elaborado no SEI, mas retirar da publicagao
no DJE.

e
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REGRAS PARA O
ANEXO

A parte normativa dos atos contém a informacao essencial para a imediata
compreensao do seu teor.

As informag¢des complementares, especialmente as de natureza técnica, visual ou
estruturada, incluindo tabelas, férmulas e imagens, s&o inseridas nos anexos.

Os anexos precisam ser mencionados por, pelo menos, um dispositivo do texto.

Na publicagao oficial, devem ser inseridos ao final do ato normativo, em arquivo
de formato digital, em padrao de linguagem de marcagéao de hipertexto (link),
possibilitando o acesso pelo publico externo.

e

Nao se deve incluir nos anexos qualquer elemento que possa ser incluido na
parte normativa dos atos administrativos normativos.

Os textos complementares recebem a denominagao “ANEXO” e, havendo mais
de um, sdo numerados com algarismos romanos. Em ambos os casos, seguidos da
referéncia a norma a qual pertence e, apés uma linha em branco, recebem um titulo
qgue indique o seu conteudo.

ANEXO | DA RESOLUGAO CNJ N° 351/2020.
PLANO DE AGAO FORMATIVA

A alteracdo de anexo dar-se-a pela edicdo de nova norma, que promovera a
substituicdo integral do anexo alterado.

Art. 2° O Anexo I, com a Tabela Padronizada do numero dos processos nos 6rgaos
do Poder Judiciario da Justica Federal, passa a vigorar na forma do Anexo desta
Resolugao.
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Exemplo de Portaria no sistema SEI:

FORTARIA 11425024

Agrova o Programa Anual de Sensibiizacio e Capacitagio contra
Assédio @ Discominaciio na mbile do Tnbunal Regional Eletoral de
Sargips

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, nd uso das alntiscies qua I S80 conlidiias pale an. 28, merso X000, do Regimanto inténo do TRE-SE,
CONSIDERANDD 04 motes épesios na Comunicadio Intema 4282024 - CPEAD (163873) @ na Inkarmagio BT62024 . CPEAD (1638739), nos aules do Processo SEI 0012001-34 2004 § 25 8000
RESOIVE

Ast 1% Exia Portaria aprova o Programa Anual de Sensibilizac®o o Capaciiacio contra Assidio o DisciminacBo no dmbito do Tribunal Regonal Elitonal de Sergipe, confome o Angxo desta Poriaria

§ 1° Compite & Cormissho dit Privencio o Erfrentamonts d Assbda & DiscriminacBo | CPEAD) promovd 85 campanhies ¢ o5 ewintis do Progranma, preRiencialinenti em colaberscBio com ik dimat nstincins o
Unicaddirs, rispinitadas $uas rospictivas abribuichis

§ 2° A CPEAD conlard com o apoie da Escoda Judcidna Eltoral (EJESE) ¢ da Sogdo do Dosenvelamanie de Competincias (SEDEC), na qui couber, para & roalracio dos cursas, dandoe-se prafenkncia sas
indhicadors o Programa

At 2° Esli Pocliria onlra 6 vigor na data do sui publicacio

PUBLICUE-SE

_Se__l‘!‘ .'-‘_| Decumnstc anmads elriomicaneste poc DIOCENES BARRETO, Prekdents, o 16122024, 2a 13:41, conforme st 1% [0, "6, da Lex 104192008
e

AFTesticsl i 40 ORI pode b CoNiTRl B2 iE
BTt b e g b 4 SoRTOLdor_emIen phy i aomdocumnta_tonTeneiie]_COgee_sies_exprscel)
aiformando o cidigo verdacador 1647737 ¢ o cidago CRC IBMFFCF.

* O texto deve ser alinhado a esquerda

Exemplo de Portaria no DJE:
PORTARIA NORMATIVA 1142/2024

Aprova o Programa Anual de Sensibilizagdo e Capacitacdo contra Assédio e Discriminagdo no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, no uso das atribuigdes
que lhe sao conferidas pelo art. 28, inciso XXXIIl, do Regimento Interno do TRE-SE,
CONSIDERANDO os motivos expostos na Comunicagao Interna 426/2024 - CPEAD e na
Informagao 8766/2024 - CPEAD, nos autos do Processo SEI 0012001-34.2024.6.25.8000,
RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria aprova o Programa Anual de Sensibilizagdo e Capacitagdo contra Assédio e
Discriminagdo no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, conforme o Anexo desta
Portaria.

§ 12 Compete a Comissao de Prevengao e Enfrentamento de Assédio e Discriminacao (CPEAD)
promover as campanhas e os eventos do Programa, preferencialmente em colaboragao com as
demais instancias e Unidades, respeitadas suas respectivas atribuigdes.

§ 22 A CPEAD contara com o apoio da Escola Judiciaria Eleitoral (EJESE) e da Segdo de
Desenvolvimento de Competéncias (SEDEC), no que couber, para a realizagdo dos cursos, dando-
se preferéncia aos indicados no Programa.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Anexo:

anexo-portaria-1142-2024 . pdf

Documento assinado eletronicamente por DIOGENES BARRETO, Presidente, em 16/12/2024, as
13:41, conforme art. 12, Ill, "b", da Lei 11.419/2006. A autenticidade do documento pode ser

conferida no site https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 1647787 e
o codigo CRC 2B33FFCF.

* Na publicagéo, retirar o “PUBLIQUE-SE” e os links que remetem ao sistema SEI.
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MODIFICACOES
APOS A PUBLICACAO
DO ATO NORMATIVO

Alteracao dos Atos Normativos

A modificagao dos atos normativos sera feita por meio:

. da edicdo de nova norma, com revogacgao expressa da norma vigente, quando
se tratar de alteracao substancial,

. da revogacgao parcial;

. da alteracdo, da supressao ou do acréscimo de dispositivos.

Em todos os casos acima, o texto de epigrafe, predmbulo ou ordem de execugao
nao sera alterado.

Na revogacgéao parcial, a expressao “revogado”, ou outra equivalente, ndo sera
incluida no corpo da nova redagao. Além disso, € vedado o aproveitamento de
numero ou de letra de dispositivo revogado.

Na alteragédo ou acréscimo, o texto de cada artigo acrescido ou alterado sera
transcrito entre aspas.

No acréscimo, a renumeracgao de paragrafo, de artigo ou de inciso é vedada.
Nesses casos, sera usado o numero ou a letra do dispositivo imediatamente anterior,
seguido de hifen, acompanhado de letra maiuscula, obedecida a ordem alfabética.
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Na alteragéo parcial de artigo:
a) o uso de linha pontilhada sera obrigatério para indicar:
1. a manutencéao de dispositivo em vigor cujo texto n&o sera alterado;
2. a existéncia de dispositivo revogado; ou
3. a existéncia de dispositivos posteriores aquele que esta sendo alterado.

b) no caso de manutencgao do texto do caput, sera empregada linha pontilhada
precedida da indicagao do artigo a que se refere;

A 7° e
| - com registro, no corpo do ato normativo, da:

c) no caso de manutencao do texto do caput e de dispositivos subsequentes,
duas linhas pontilhadas serédo empregadas e a primeira linha sera precedida da
indicagao do artigo a que se refere;

a) alteragdes realizadas por outros atos normativos;
................................................. " (NR)

d) no caso de alteragao do texto de unidade inferior dentro de unidade superior

do artigo, sera empregada linha pontilhada precedida da indicagédo do dispositivo a
que se refere; e

e) a inexisténcia de linha pontilhada ndo dispensara a revogagao expressa de
paragrafo, inciso, alinea, item ou subitem.

B

J
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No caso de acréscimo de paragrafos em artigo vigente com paragrafo unico:

a) o paragrafo unico sera tido como transformado em § 1°, sem necessidade de
transcricdo do texto do paragrafo unico vigente;

b) a linha pontilhada correspondente ao paragrafo unico transformado em § 1°
sera precedida da indicagao “§ 1°”; e

c) o paragrafo unico transformado em § 1° ndo sera declarado revogado.

TEXTO ORIGINAL TEXTO ALTERADOR

Art. 2° Integram o Grupo de Trabalho: “Art. 2°

(..)

Paragrafo unico. O servidor X presidira §1°

o Grupo de Trabalho e, nas suas § 2° Poderao ser convidadas(os)

auséncias e impedimentos, a servidora servidoras(es) de outras unidades
Y assumira suas fungdes, além de para auxiliar nos trabalhos.” (NR)

atuar como secretaria do Grupo.

E vedada, mesmo quando recomendavel, qualquer renumeragao de artigos e de
unidades superiores ou inferiores ao artigo, devendo ser utilizado o mesmo numero
imediatamente anterior, seguido de letras maiusculas, em ordem alfabética, tantas
quantas forem suficientes para identificar os acréscimos.

Devera ser feita, ao final da nova redacao, entre parénteses e com letras
maiusculas, a identificagcao “(NR)”.

O texto do ato alterador deve ser o mais especifico possivel, para que nao reste
duvida sobre quais dispositivos serdo objeto de alteracao.

e

Cada parte do artigo deve ser denominada corretamente, na medida em que eles
sdo autdbnomos para efeito de modificagao.

J
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Retificagdo dos Atos Normativos

Sera retificado o trecho de ato normativo que contenha lapso manifesto
(facilmente reconhecivel), a exemplo de erro material de articulagao (falha na
construgao do texto), de grafia, ou de concordancia verbal ou nominal.

A retificacao sera realizada por ato normativo da mesma natureza daquele
retificado e abrangera apenas o trecho que contenha o lapso manifesto.

Art. 1° No inc. IX do art. 1° da Portaria TSE n. 739, de 11 de setembro de 2024,
onde se Ié "Ludmila Abrah&o Hajjar", leia-se "Ludhmila Abrah&o Hajjar" e, no inc. X
do mesmo artigo, onde se |é€ "Ynaié Lopes dos Santos", leia-se "Ynaé Lopes dos
Santos".

Republicacdo dos Atos Normativos

Trata-se de uma nova publicagdo de ato normativo com incorregcao em relagao ao
original. Nao depende de assinatura da autoridade signataria da norma.

A republicagédo podera abranger somente o trecho do ato que contém a
incorrecao.

A republicacao diferencia-se da retificacao, pois esta possui incorregao no texto
original e aquela decorre de erro apenas na publicagao.

Na norma republicada, devera constar um (*) do lado direito da epigrafe. No final
do texto devera constar outro (*) com informagao sobre a data da publicacado
anterior e indicar os dispositivos e/ou partes que foram objeto de republicacao.

PORTARIA TRE/SE N° XX, DE XX DE XXXXXXX DE 2024 (*)

(...)
(*) Republicada por ter sido publicada no DJE n° XXX, de XX de xxxxxxx de 2024,
Secao X, pagina XXX, com incorregao nos artigos 10 a 15.
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https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/prt/2024/portaria-no-739-de-11-de-setembro-de-2024#art1
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/prt/2024/portaria-no-739-de-11-de-setembro-de-2024#art1
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/prt/2024/portaria-no-739-de-11-de-setembro-de-2024#art1

RECOMENDACOES
DE ESTILO

Clareza

. Usar as palavras e as expressdes em seu sentido comum, salvo quando a
norma versar sobre assunto técnico, hipétese em que se empregara a
nomenclatura prépria da area em que se esteja normatizando;

. Usar frases curtas e concisas;

« Usar oracdes na ordem direta;

. Evitar preciosismo, neologismo e adjetivacgoes;

« Buscar a uniformidade do tempo verbal e usar, preferencialmente, o presente ou
o futuro do presente do modo indicativo;

« Usar os recursos de pontuagao com prudéncia, evitando os abusos de carater
estilistico.

Precisao

« Articular a linguagem mais adequada (comum ou técnica), de modo a ensejar a
compreensao do objetivo, do conteudo e do alcance do ato normativo;

. Respeitar as regras gramaticais e ortograficas da norma culta da lingua
portuguesa;

. Expressar a ideia, quando repetida no texto, por meio das mesmas palavras,
evitando o emprego de sinonimia;

« N&o usar palavra ou expressao:

1. Que possa conferir ambiguidade ao texto;

2. Em lingua estrangeira quando houver termo equivalente em lingua
portuguesa, ressalvadas as expressoes juridicas habituais do latim; ou

3. Nao reconhecida pelo Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa ou pelos
principais dicionarios de lingua portuguesa quando houver termo reconhecido
que possa substitui-la.
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. Evitar o emprego de expressao ou palavra que confira duplo sentido ao texto;

« Escolher termos que tenham o mesmo sentido e significado na maior parte do
territorio nacional, evitando o uso de expressdes locais ou regionais;

. Usar apenas siglas consagradas pelo uso geral, observado o principio de que a
primeira referéncia no texto seja acompanhada de explicitagao de seu
significado;

« Usar no pendultimo inciso, alinea, item ou subitem:

1. A conjuncéo “e”, se a sequéncia de dispositivos for cumulativa ou
enumerativa; ou
2. A conjuncgao “ou”, se a sequéncia de dispositivos for alternativa.

. Grafar por extenso quaisquer referéncias a numeros e percentuais, exceto data,
numero de lei e nos casos em que houver prejuizo para a compreenséao do texto;

. Grafar as datas das seguintes formas:

1. “1° de janeiro de 20247,
2. “2 de janeiro de 2024”.
. Grafar a indicagao do ano sem o ponto entre as casas do milhar e da centena,;
. Grafar a primeira remissao aos atos normativos das seguintes formas:
1. “Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cdédigo Civil”, no caso de cddigos;
2. “Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990”, nos demais casos.

. Quanto as remissoes:
1. Nao fazer remissdes desnecessarias a outros atos normativos;
2. Nao fazer remissdes encadeadas;
3. Nao fazer remissbes a atos normativos hierarquicamente inferiores;
4. Indicar, expressamente, o dispositivo objeto de remissao, por meio do
emprego da abreviatura “art.”, seguida do numero correspondente, ordinal ou
cardinal;
5. Grafar as remissdes aos dispositivos de outros artigos da seguinte forma:
“art. 1°, caput, inciso |, alinea ‘a”;
6. Grafar as remissdes ao proprio artigo da seguinte forma:
6.1. “Inciso |, alinea ‘a@’, do caput’; ou
6.2. “Inciso |, alinea ‘a’, item 1, do § 1°;
7. Com excecao dos codigos, € vedado usar nomes proprios ou apelidos para
se referir a atos normativos, salvo se acompanhados da numeracgéao e da
indicagao do tipo do ato normativo, a exemplo de “Regimento Interno do
Tribunal (Resolugdo TRE-SE N° XX/ANO)”; e
8. Nao usar expressdes como “anterior”, “seguinte” ou equivalentes para fazer
remissdes a outros dispositivos.

. Referir-se a unidades administrativas de forma completa na primeira mencao,
com a denominagao das unidades administrativas superiores e do 6rgao ou da
entidade a que pertencam.

J
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Conceitos

. Os atos normativos néo conterao dispositivo com relagdo de conceitos, exceto
quando usarem expressao ou palavra:

1. Nova, que néao conste de dicionarios de lingua portuguesa, cujo significado nao
possa ser reconhecido imediatamente pela pessoa intérprete, e que ndo possa
ser substituida por outra ja reconhecida; ou

2. Com multiplos significados, de modo que se torne necessario delimitar o

significado empregado no ato normativo.

« Os conceitos nao poderao gerar contradigdo com aqueles estabelecidos por
entes publicos com competéncia sobre a matéria.
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