TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAO PAULO
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

PROVIMENTO CREI/SP 01/2024

O Desembargador JOSE ANTONIO ENCINAS MANFRE,
Corregedor Regional Eleitoral do Estado de S&o Paulo, no uso
das atribuicdbes que Ihe sao conferidas pelo artigo 62 da
Resolugcao TSE n° 23.657/2021 e pelo artigo 69 do Provimento
CGE n° 02/2023,

CONSIDERANDO ser da competéncia desta Corregedoria Regional a permanente
supervisao da regularidade dos servicos cartorarios;

CONSIDERANDO que a fiscalizacdo permanente das zonas eleitorais compete as
juizas e aos juizes eleitorais respectivos;

CONSIDERANDO o teor da Resolucado TSE 23.657/2021, que estabelece normas
aplicaveis as inspecdes, as autoinspecdes, as correicdes e aos procedimentos
disciplinares contra autoridades judiciarias no ambito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO o inteiro teor do Provimento CGE 02/2023, que dispde sobre os
procedimentos para a realizacdo de inspecbes e correicdes nos Tribunais
Regionais Eleitorais e nas Zonas Eleitorais e sobre a utilizagdo do Sistema de
Inspecdes e Correicbes da Justica Eleitoral (SinCo);

CONSIDERANDO a existéncia de 393 zonas eleitorais no Estado de Sao Paulo na
data de publicacao deste provimento,

RESOLVE:



CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A funcgéo correcional consiste na fiscalizagéo das atividades das serventias
eleitorais e seus servicos auxiliares, a fim de aferir a qualidade, regularidade e
eficiéncia das atividades eleitorais desenvolvidas, prevenindo a ocorréncia de
falhas e promovendo a melhoria continua dos trabalhos, sendo exercida em ambito
estadual pelo Corregedor Regional, e, na circunscricdo, pela Juiza ou pelo Juiz
Eleitoral.

Art. 2° O exercicio da funcao correcional é permanente, sendo realizado por meio
de:

| - Autoinspecéao anual;

Il - Autoinspecé&o inicial;

lIl - Autoinspecéo extraordinaria;
IV - Autoinspecao final;

V - Inspecéo;

VI - Inspecéao de ciclo;

VIl - Correicgao.

CAPITULO Il
DA AUTOINSPECAO

Secéo |
Disposicoes Gerais

Art. 3° A presidéncia dos trabalhos da autoinspecédo cabera a autoridade judicial da
respectiva zona eleitoral, sendo vedada sua delegagao.

Art. 4° As autoinspecOes serdo realizadas presencialmente, podendo, em carater
excepcional, ser autorizada pelo Corregedor Regional Eleitoral a realizacao virtual.

Art. 5° Deverda ser elaborada portaria de instauragcdo na qual haja designacéo da
secretaria ou secretario da autoinspecao, responsavel por auxiliar a autoridade
judicial no desenvolvimento dos trabalhos.

Paragrafo unico. A portaria sera publicada no Diario da Justica Eletrénico e no sitio



da internet do Tribunal, e afixada no mural do cartério com o prazo minimo de 05
(cinco) dias de antecedéncia.

Art. 6° Os representantes do Ministério Publico Eleitoral, da Ordem dos Advogados
do Brasil e de outros 6rgaos que a autoridade judicial entender relevantes devem
ser cientificados da realizacdo da autoinspecdo anual, com no minimo 05 (cinco)
dias de antecedéncia, sendo facultada a sua participacao.

Art. 7° Para orientar os trabalhos, serao obrigatoriamente utilizados os Roteiros
disponibilizados no Sistema de Inspecdes e Correicdes da Justica Eleitoral (SInCo).

8 1° Com no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia da data designada para a
autoinspecao, devera ser preenchido o campo “Propriedades” do SinCo.

§ 2° No prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da autoinspecéo, sera
lavrada ata, que deve ser assinada pela Juiza ou Juiz Eleitoral, pela(o) chefe de
cartorio e pela secretaria ou secretario do procedimento, bem como devidamente
juntada ao Livro de Atas.

8 3° O prazo para finalizacdo dos registros no SInCo ndo deverd ultrapassar 10
(dez) dias lteis da data designada para a autoinspecédo, ressalvados os casos
justificados.

Art. 8° Identificada eventual irregularidade ou mé& pratica na zona eleitoral, a
autoridade judiciaria fard constar do relatério da autoinspecdo preenchido no
SinCo, orientara as servidoras e os servidores e determinard a adocdo das
medidas necessérias a regularizacao dos servicos.

81° Sem prejuizo do disposto no caput, havendo indicio de falta funcional por
servidor, o magistrado devera autuar o respectivo expediente apuratério.

§2° E recomendado o preenchimento do campo “observacées” no SInCo, a fim de
registrar eventuais informacdes, justificativas e medidas adotadas, principalmente
nagueles itens cuja situacao nao for de regularidade.

Art. 9° Encerrados os trabalhos, deve a zona eleitoral autuar processo no Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI), anexar copia do roteiro finalizado no SInCo e
demais documentos, conforme instruces especificas desta Corregedoria, e
remeté-lo a Secao de Inspecdes e Correi¢cdes, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias contados da data da autoinspecéo.

Art. 10 Havendo necessidade, sera designado prazo para sanar eventuais



irregularidades, bem como para apresentacdo de cronograma de julgamentos,
plano de trabalho ou outras solu¢coes adequadas ao caso concreto.

Secéao ll
Autoinspecéo Anual

Art. 11 A autoinspecdo anual sera realizada em todos os cartorios eleitorais do
Estado de Sao Paulo pela autoridade judiciaria que estiver em exercicio na zona
eleitoral, uma vez a cada ano, no més de marco.

Paragrafo Unico. Na hipotese de impossibilidade de realizacdo no més de marco,
deve ser solicitada, fundamentadamente, autorizacdo para realizacdo da
autoinspecao anual em periodo diverso, em carater excepcional.

Secéao lll
Autoinspecéo Inicial

Art. 13 Ao assumir a titularidade da zona eleitoral, a juiza ou juiz fara autoinspecéao
inicial no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da posse, com o objetivo de
verificar a regularidade e tomar ciéncia do funcionamento dos servicos na unidade.

81° A juiza ou juiz que assumir a zona eleitoral em carater de substituto néo
precisard realizar autoinspecao inicial.

82° O procedimento sera dispensado, a critério da juiza ou juiz eleitoral, quando a
assuncao ocorrer nos meses de janeiro, fevereiro, marco, abril e maio.

83° Tratando-se de ano eleitoral, se a assung¢ao ocorrer nos meses de agosto,
setembro ou outubro, a juiza ou o juiz eleitoral pode realizar a autoinspecéo inicial
no més de novembro ou dezembro do mesmo ano.

84° A juiza ou o juiz reconduzido para novo biénio, ou que ja houver realizado a
autoinspecao anual da zona eleitoral, também estara dispensada(o) da
autoinspecao inicial.

Art. 14 Nas hipoteses previstas nos 88 3° e 4° nado € necessario pedido de



autorizacdo, sendo suficiente o envio de comunicacdo a Secdo de Inspecbes e
Correi¢des. Nas hipoteses dos 88 1° e 2° fica dispensada também a comunicacgéao.

Secao IV
Autoinspecéao Extraordinaria

Art. 15 A autoinspecao extraordinaria pode ser determinada pela juiza ou juiz
eleitoral de oficio, sempre que entender necessario ou qguando tomar conhecimento
de irregularidades.

Art. 16 Em caso de realizacdo de autoinspecdo extraordinaria, deve ser
comunicada esta Corregedoria e solicitada a Secédo de Inspecdes e Correicdes a
disponibilizacdo do roteiro para preenchimento no SIinCo.

Art. 17 Havendo indicio de falta funcional por servidor, o0 magistrado devera autuar
0 respectivo expediente apuratério.

Secdo V
Autoinspecéo Final

Art. 18 Ao receber informacgéo de extingdo da zona eleitoral, a autoridade judiciaria
devera realizar autoinspecéo final, até 30 (trinta) dias antes da efetiva extincéo,
para verificar a regularidade dos servi¢cos no cartorio eleitoral.

Art. 19 A autoinspecao final podera ser dispensada, a critério da Corregedoria
Regional Eleitoral, quando realizada no periodo de 60 (sessenta) dias posteriores a
realizacdo de autoinspecao anual ou de inspecéao de ciclo na zona eleitoral.

CAPITULO Il
DAS INSPECOES

Art. 20 As inspecdes nos Juizos Eleitorais serdo realizadas em ciclo, quando
previstas no Cronograma Anual desta Corregedoria, ou, de forma excepcional,
guando o Corregedor Regional entender necessario ou tomar conhecimento de
indicios de irregularidades na prestacao dos servicos eleitorais.

Art. 21 As inspecdes poderao ser realizadas nas modalidades presencial, virtual ou



semipresencial, pelo Corregedor Regional Eleitoral ou equipe por ele designada.

Art. 22 ApoOs a data designada para a inspecdo, sera encaminhado a unidade
eleitoral, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, relatério elaborado por esta
Corregedoria com o0 registro dos trabalhos e a indicacdo de providéncias
eventualmente necessarias.

81° Havendo necessidade, sera designado prazo para sanar eventuais
irregularidades, bem como para apresentacdo de cronograma de julgamentos,
plano de trabalho ou outras solu¢des adequadas ao caso concreto.

82° Na hipotese do paragrafo anterior, a Secéo de Inspecdes e Correicdes mantera
a unidade em acompanhamento até que seja determinado o encerramento do
processo de inspecao.

CAPITULO IV
DA CORREICAO

Art. 23 A correicdo extraordinaria € procedimento de natureza excepcional
destinado a apuracdo de fatos determinados ou deficiéncias relevantes, realizadas
a qualquer tempo pela Corregedoria Eleitoral ou pela autoridade judiciaria eleitoral
gue presidir os trabalhos.

8 1° Em caso de extrema urgéncia ou em virtude de relevante motivacao
devidamente fundamentada, a correi¢cdo extraordinaria podera ser realizada sem a
comunicacdo prévia e independentemente da ciéncia da autoridade responsavel
pelo 6rgdo ou unidade submetido ao procedimento.

8 2° Ao procedimento da correicdo, poderdo ser aplicadas as disposicoes relativas
as inspecoes.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 Os prazos deste Provimento, com excecdo daqueles expressamente
previstos de maneira diversa, serdo contados em dias corridos.

Art. 25 Os casos omissos serdo tratados em orientagcdes especificas desta
Corregedoria.



Art. 26 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Paulo, 15 de fevereiro de 2024.

JOSE ANTONIO ENCINAS MANFRE
Corregedor Regional Eleitoral
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