ANEXO
PROCESSO: ELABORACAO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA DE TIC

1. Diagrama

Unilobe s TRESE

EBTE
¥

Furnamed O e rdm e 1E

O

Dmbrmnibimien e T1
T
S 5 3

2. Delimitacio do escopo

Elaborar a Proposta Or¢amentaria de TIC

3. Papéis

- Responsavel pelo Processo: Francisco Naftali Aires Pedrosa
Secretaria de Or¢amento e Financas (SOF): Responsavel pelo Or¢camento do Tribunal.
Unidades do TRE-CE: Responsaveis por encaminhar as demandas de equipamentos e
servicos de TIC para a STI.
Secretaria de Tecnologia da Informacido e Comunicacio (STI): Responsavel por
compilar as solicitagdes das unidades e preparar proposta Or¢amentaria de TIC.
Coordenadorias e Assessorias da STI (COGOY, COINT, COSIS, CIBER): Responsaveis
pela consolidacao das demandas de suas respectivas areas de atuacgdo, analise de custos e
preparacdo da proposta orgamentéria de suas acdes.
Comité de Governanca de TIC: Responsavel pela aprovacao da proposta or¢gamentaria de
TIC.
4. Tarefas

ETAPA - IDENTIFICACAO E ATUALIZACAO
01. Solicitar proposta Or¢camentaria de TIC

Descric¢io: Estabelecer diretrizes para a elaboragdo da proposta orcamentaria de TIC
Papéis: SOF

Consideracoes Proposta deve ser montada baseada na disponibilidade Or¢camentaria
Importantes: informada.




Entradas: Orgamento previsto e prazo de entrega

Saidas: Diretrizes e cronogramas para elaboragdo da proposta orgamentaria de TIC

Atividades: 1. Informar as diretrizes e cronogramas para a elaboragdo orgamentaria
de TIC

Ferramentas: SEI

02. Enviar demandas para a STI

Descricao Identificar e solicitar a inclusdo de demandas de TIC na proposta or¢amentaria
Papéis Unidades do TRE-CE
Consideracoes
Importantes
Entradas Diretrizes e cronogramas para elaboragdo da proposta orgamentaria de TIC
Saidas Demandas de equipamentos e servigos de TIC atualizada

1. Identificar - Identificar a necessidade por equipamentos e/ou servigos
Atividades de TIC

2. Solicitar - solicitar a STI a inclusdo das demandas identificadas no

Or¢amento de TIC

Ferramentas SEI

ETAPA - ANALISE

03. Analisar Demandas

. Analisar as demandas identificadas pelas Unidades e validar os pedidos para
Descricao ~ [
fundamentar a elaboragdo de proposta orcamentaria
Papéis STI
Consideracdes Proposta deve ser montada baseada na disponibilidade Or¢camentaria informada.
Importantes
Entradas Demandas identificadas pelas Unidades
Saidas Lista de demandas aprovadas para inclus@o na Proposta Or¢amentaria
1. Avaliar - Para cada demanda, conforme sua natureza, aprovar ¢ validar ou
reprovar a demanda.
Atividades 2. Registrar - Para cada demanda aprovada, registrar a demanda na lista de
demandas aprovadas
5. Atualizar - Atualizar a Proposta Orgamentaria.
Ferramentas SEI, Office365

04. Consolidar Demandas

Descricio

Consolidar as demandas identificadas pelas Unidades

Papéis

Coordenadorias e Assessorias da STI

Consideracoes Importantes

Entradas Lista de demandas aprovadas para inclusdo na Proposta Orgamentaria
Saidas Lista consolidada de demandas para elaboragdo de Proposta Orcamentaria
Atividades 1. Consolidar - Para cada demanda aprovada, validar e atualizar lista,
Ferramentas SEI, Office365




ETAPA - ELABORACAO

05. Elaborar Proposta Orcamentaria

Descricao Preparar a Proposta Or¢amentaria de cada Coordenadoria e Assessoria da STI
Papéis Coordenadorias e Assessorias da STI

Consideracoes

Importantes

Entradas Lista consolidada de demandas

Saidas Proposta Orcamentaria de cada Coordenadoria e Assessorias da STI

1.

Estimar Custo - Fazer a estimativa de custo para cada demanda da lista
consolidada
Classificar Demanda - Para cada demanda, categorizar conforme

Atividades . ~ (o
classificacdo orcamentaria
3. Registrar demanda - Para cada demanda estimada e classificada, registrar
na proposta orcamentaria da unidade de TIC
Ferramentas SEI, Office365

06. Fechar Proposta Orcamentaria

Descricio

Fechar a Proposta Or¢amentaria de TIC

Papéis

STI

Consideracoes Importantes

Entradas Proposta Or¢amentaria de cada Coordenadoria e Assessoria da STI
Saidas Proposta Orgamentaria de TIC

Atividades 1. Consolidar - Para cada demanda, validar e atualizar lista.
Ferramentas SEI, Office365

ETAPA -

APROVACAO E PUBLICACAO

07. Analisar Orcamento de TIC

Descricao

Analisar a Proposta Or¢amentaria de TIC

Papéis

Comite de Governanga de TIC

Consideracoes Importantes

Entradas Proposta Or¢camentaria de TIC

Saidas Proposta Or¢amentaria de TIC aprovada

Atividades 1. Aprovar - Analisar proposta apresentada e aprova-la.
Ferramentas SEI, Office365

08. Publicar Proposta Orcamentaria de TIC

Descri¢ao Publicar a Proposta Orgamentaria de TIC na intranet ¢ internet.

Papéis STI

Consideracoes

Importantes

Entradas Proposta Or¢amentaria de TIC aprovada

Saidas Proposta Orcamentaria de TIC publicada

Atividades 1. Publlcar - registrar proposta orgamentria aprovada e publica-la na
Intranet e mternet,




Ferramentas Plone

09. Registrar Proposta Orcamentiria de TIC no SIPOG

s Registrar a Proposta Orcamentaria de TIC no sistema de controle e
Descricao

acompanhamento.

Papéis STI
Consideracoes
Importantes
Entradas Proposta Orcamentaria de TIC aprovada
Saidas Proposta Orgamentaria de TIC registrada
Atividades 1. Registrar - registrar proposta or¢amentaria aprovada no SIPOG,
Ferramentas SIPOG




